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ALLA DOCENTE MONACO FRANCESCA MARIA 
ALL’ALBO 

p.c. AL DSGA 
 

Oggetto: Allegato 1 alla lettera di incarico per la realizzazione del progetto “PON CARE – 
IMPARIAMO L’ITALIANO autorizzato con nota prot. N. AOOGABMI-65546 del 12/04/2023  -  
 
Codice Identificativo del Progetto: 10.2.2A – FSEPON-VE-2023-32 “IMPARIAMO L’ITALIANO!” 
CUP G84C23000130007 (CARE) 
 
 

COMPITI DEL TUTOR 
 

- Svolgere compiti di coordinamento tra le diverse risorse umane che partecipano all’azione: 
- Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti 
disciplinari e competenze da acquisire; 

- Curare il foglio di presenza con le firme dei partecipanti, dell’esperto e la propria ora con ora 
di inizio e fine; 

- Avvisare in tempo reale se scende il numero degli alunni al di sotto dello standard minimo 
dei 20; 

- Curare il monitoraggio fisico del corso contattando gli alunni e le famiglie in caso di assenza 
ingiustificata; 

- Interfacciarsi con l’esperto e con il valutatore per il monitoraggio dell’azione; 
- Partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
- Progettare (in collaborazione con il docente esperto del modulo formativo) obiettivi, 

competenze, attività, prove di verifica, percorsi operativi e traguardi; 
- Supportare l’attività degli esperti nella predisposizione di materiali da distribuire ai corsisti; 
- Inserire nel sistema di gestione del PON tutta la documentazione che riguarda l’attività del 

corso di formazione, compresa la rilevazione delle presenze. 
 
 
                                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                      Prof.ssa Francesca Melfi  
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