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- Al Collaboratore Scolastico Iacono Manno 

Salvatore 
- All’Albo dell’Istituzione scolastica  
- All’Amministrazione Trasparente Agli Atti  
- Al sito Web 

 

Oggetto: Lettera di Incarico al COLLABORATORE SCOLASTICO Castelfelice Luigi 

-Procedura di conferimento incarico del personale ATA Collaboratore Scolastico nell’ambito 

del Progetto al Titolo “Il Futuro in Agenda” Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 

delle competenze di base di motivazione e accompagnamento finalizzati a superare i divari 

territoriali (Agenda Nord) 

- Avviso di selezione prot. n. 11549 del 06/10/2025 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01– Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – 
Azione ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto n.102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’Istruzione e del 
Merito, Avviso 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord 
CODICE AVVISO: ESO 4.6.A1.B – Il futuro in Agenda “ENGLISH FUN” 
CUP: G84D24005400007 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990 n.241 recante ”Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi ; 

VISTA la legge 15 marzo 1997, n 59 recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n.275; 
VISTA la legge 16 gennaio 2003, n.3; 
VISTA la legge 13 luglio 2015, n.107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 
VISTO il DI del 18/08/2018 n.129 Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche; 
VISTO il Decreto Legislativo n.36/2023, recante il Codice dei contratti pubblici; 
VISTA la delibera del CIPE n.63 del 26 novembre 2020 che introduce la normativa attuativa della riforma 
del CUP; 
VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n.166, recante 
“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione” 
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VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021recanti 
le disposizioni comuni applicabili al Fondo europeo di sviluppo regionale, al Fondo sociale europeo Plus, 
al Fondo di coesione, al Fondo per una transazione giusta, al Fondo Asilo, migrazione e integrazione, al 
Fondo Sicurezza interna e allo strumento di sostegno finanziario per la gestione delle frontiere e la 
politica dei visti; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 
VISTI gli interventi di cui al decreto n.102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’Istruzione e del Merito Avviso 
prot. 136777, 09/10/2024 FSE+ Agenda Nord; 
VISTA la lettera di autorizzazione prot. AOOGABMI n.181969 del 13/12/2024; 

VISTE le istruzioni operative per la realizzazione del progetto; 
VISTA la delibera n.18 del Collegio dei Docenti del 23/10/2024 di approvazione del progetto; 
VISTA la delibera n. 106 del Consiglio di Istituto del 13/11/2024 di approvazione del progetto; 
RICHIAMATA la delibera di approvazione del Programma Annuale e.f. 2025 n. 14 del 13/02/2025; 
VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n 857 del 20/01/2025 

VISTO l’atto di disseminazione prot. n. 987 del 22/01/2025 
VISTO il decreto di incarico RUP prot. n 1027 del 23/01/2025 
VISTO l’Avviso prot. n 11549 del 06/10/2025, ai sensi del quale gli interessati hanno fatto pervenire la 
propria candidatura entro le ore 09:00 del giorno 09/10/2025; 
DATO ATTO della necessità, al fine di garantire efficace attuazione della linea progettuale deliberata da 
questa Istituzione Scolastica e rispetto alla quale l’Unità di Missione ha rilasciato autorizzazione, di 
selezionare personale ATA Collaboratore Scolastico nell’ambito del progetto “Il Futuro in Agenda”; 
RICHIAMATE le ragioni esplicitate nell’ avviso 11549 del 06.10.2025 di avvio del procedimento di selezione 
di cui all’oggetto, al fine di garantire efficace attuazione della linea progettuale deliberata da questa I.S. e 
rispetto alla quale l’Unità di Missione ha rilasciato autorizzazione; 
RITENUTO opportuno procedere ad individuare le figure di Collaboratore Scolastico di cui ai precedenti 
punti attraverso ricognizione e disponibilità del personale interno all’Istituzione Scolastica; 
VISTE le domande pervenute dai collaboratori scolastici interni il giorno 09/10/2025 prot.11720; 
CONSIDERATO che alla data del 09 OTTOBRE 2025 alle ore 09:00, scadenza prevista dell’Avviso per la 

presentazione delle manifestazioni d’interesse, è pervenuta l’istanza di candidatura di personale interno 

alla scuola da parte del Collaboratore Scolastico Castelfelice Luigi; 

CONSIDERATO che il Sig. Castelfelice Luigi risulta idoneo alla copertura di 30 ore su 30; 

CONSIDERATO il Decreto di nomina della Commissione Giudicatrice prot. n. 11785 del 10/10/2025; 
VISTO il Verbale della Commissione Giudicatrice prot. n. 11787 del 10/10/2025, che individua e verifica i 
requisiti del soggetto candidato con punti 2; 

DATO ATTO che il Sig. Castelfelice Luigi risulta essere disponibile per 30 ore e in possesso delle 
competenze necessarie allo svolgimento dell’attività; 
ACCERTATO che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 
incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né 
altre; 
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Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge del 6 
novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e 
dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

 
INCARICA 

 
Il  Sig. Castelfelice Luigi in servizio presso l’Istituto Comprensivo Statale “U. Foscolo” di Carmignano e 

Fontaniva con il profilo di Collaboratore Scolastico da impiegare nello svolgimento di “Supporto tecnico 

operativo - organizzativo alla realizzazione del progetto ”AGENDA NORD – ENGLISH FUN" secondo quanto 
di seguito indicato: 

Modalità espletamento dell’incarico 
L’espletamento dell’incarico prevede i seguenti compiti: 

• Verificare e provvedere alla pulizia e igienizzazione del laboratorio/aula impegnato per la formazione 
prima e\o dopo la formazione; 

• Supportare i docenti nell’accoglienza e vigilanza dei destinatari del corso; 
• Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie); 
• Riprodurre, ove richiesto, il materiale cartaceo e non inerente alle attività del Progetto; 
• Firmare il registro delle presenze in entrata e uscita (time sheet); 
• Aprire e chiudere il plesso dove previsto. 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica 
per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 
L’Incaricato si impegna ad eseguire l’incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

L’incaricato si impegna a svolgere le suddette attività al di fuori dell’orario di servizio rispetto alla turnazione 
oraria prestata nel plesso. 
L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
Retribuzione 

Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso orario è quello stabilito dal CCNL 2019/2021 

per un totale di 30 ore da rendicontare attraverso la compilazione di un time-sheet. Il compenso verrà 

erogato al termine delle attività formative e a seguito della erogazione dei fondi, previa compilazione 

del time-sheet. 
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  Durata dell’incarico 
L’attività oggetto dell’incarico, il cui inizio, subito dopo il conferimento dell’incarico, avverrà 
nei tempi e nei modi concordati con il Dirigente Scolastico e con il supporto della 
Comunità di Pratiche, dovrà concludersi entro e non oltre la fine del proprio contratto di 
lavoro. La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione, da parte del candidato, ad 
assicurare la propria disponibilità in tale periodo. 

 
Trattamento dei dati personali 
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 
2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: Titolare del trattamento dei
 dati è l’Istituzione scolastica ICS “U. 
FOSCOLO/CARMIGNANO-FONTANIVA” con sede in Carmignano di Brenta (PD) Via Ugo 
Foscolo n°1, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 
scrivendo all’indirizzo PEC: PDIC83600C@pec.istruzione.it. 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è Bianchin Fabio. I 
riferimenti per contattare il RPD sono i seguenti: bianchin@geminiconsult.it 

 

 
Il presente provvedimento è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla 
sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale e nella sezione PNRR 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Francesca Melfi 
firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs n.82/2005 s.m.i. e norme collegate 

 

 

 

mailto:PDIC83600C@pec.istruzione.it
mailto:bianchin@geminiconsult.it


Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Luigi Castelfelice

Firma di Luigi Castelfelice

Firma

#CSTLGU83H04G812G_Firma di Luigi Castelfelice_TL#

#CSTLGU83H04G812G_Firma di Luigi Castelfelice_BR#

Francesca Melfi

Firma di Francesca Melfi

Firma

#MLFFNC75D58D643V_Firma di Francesca Melfi_TL#

#MLFFNC75D58D643V_Firma di Francesca Melfi_BR#


		2025-10-10T15:21:26+0200
	it.istruzione.fea.core.utente.Nome@7ff57152[
  nome=Luigi
] it.istruzione.fea.core.utente.Cognome@60388ef9[
  cognome=Castelfelice
]
	Firma Elettronica Avanzata di Luigi Castelfelice/CSTLGU83H04G812G


		2025-10-11T08:13:55+0200
	it.istruzione.fea.core.utente.Nome@1c790862[
  nome=Francesca
] it.istruzione.fea.core.utente.Cognome@6be185cb[
  cognome=Melfi
]
	Firma Elettronica Avanzata di Francesca Melfi/MLFFNC75D58D643V




